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ECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DE LA FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

CLAVE O
cODIGO NOMBRE.
FONDO: SoP SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
SUBFONDO (€N SU CASO): '
SECCION: 10C CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS.
SUBSECCION (EN su caso):
SERIE:. 10C.03 AUDITORIA.
SUBSERIE (en su cAs0): :
ﬁgﬂé‘é&%ﬂg“““ﬁ DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO INSTITUCIONAL
FUNCION POR LA CUAL SE GENERA LA REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS, PARA VIGILAR LA
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL; TRANSPARENCIA DE LA APLICACION DE LOS RECURSOS.

AREAS QUE INTERVIENEN EN EL TRAMITE | DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
Y/O ATENCION DE LOS ASUNTOS O TEMAS | DEPARTAMENTO DE CONTROL DE PAGOS
A LOS QUE SE REFIERE LA DE LA SERIE O DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL

SUBSERIE DOCUMENTAL: AREAS TECNICAS
FECHAS EXTREMAS DE LA .ANO DE INICIO; ; ' ANO DE CIERRE:
RERIE O SURRERIE DOCUMENTAL ENERO 2023 DICIEMBRE 2023
DESCRIPCION DE LA : MEDIANTE CEDULAS DE ATENCION, SE PLASMA LA INFORMACION SOBRE LA
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL: APLICACION DE LOS RECURSOS.
PALABRAS CLAVE O TERMINOS :
RELACIONADOS CON LA SERIE O SUBSERIE TOMO
DOCUMENTAL:
(NO MAS DE CINCO) 2
TIPOLOGIA CEDULAS DE SOLVENTACION, POLIZAS CONTABLES, ESTADOS DE CUENTA,
DOCUMENTAL: : DOCUMENTACION TECNICA.
SOPORTE : -
DOCUMENTAL: DOCUMENTOS TEXTUALES, ARCHIVOS PDF, Y MEDIO MAGNETICO
VALORES DOCUMENTALES DE LA ADMINISTRATIVO: - LEGAL; FISCAL;
SERIE O SUBSERIE X
MARQUE CON UNA “X" UNA O MAS OPCIONES :
: ARCHIVO DE ARCHIVO DE : TOTAL DE
PLAZOS DE CONSERVACION: TRAMITE: CONCENTRACION: ANOS:
(NUMERO DE AROS) .
: 3 7 10
ETIENE VALOR SECUNDARIO LA SERIE O ; SI; : : NO:
SUBSERIE DOCUMENTAL?
(HISTORICO, TESTIMONIAL Y/O EVIDENCIAL) X
MARQUE CON UNA "X
: si: : ' ___ No:
CONSERVACION PERMANENTE
MARQUE CON UNA "X X
' : si T NO:
ELIMINACION :
MARQUE CON UNA "X X
i e NOMBRE: - \_ FIRMA} ™\
TITULAR DEL ' C.P. ALEJANDRO ULISES CORTES
< ‘ RODAS
AREA RESGUARDANTE : DIRECTOR DE PRESUPUESTOY 4’
CONTABILIDAD
NOMBRE: EIRMA:
RESPONSABLE DEL : : ING. ANGEL JAMES CRUZ LAZARO ‘
ARCHIVO DE TRAMITE JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
SEGUIMIENTO INSTITUCIONAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA EDIFICIO “A”

COL. MAYA, TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS C.P. 29010
TEL.: (01961) 61 8 75 50 Ext. 30007
http://Amww.sop.chiapas.gob.mx
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